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. Szanowny Panie Burmistrzu , . Lt
W nastepstwie kontroli stanu realizacji zadan zwigzanych z przechowywaniem,
‘ zabezpleczanlem i eW|denqonowan|em panstwowego zasobu archiwalnego, przesy’ram

wystaplenle pokontroine.

- Zwyrazami szacunku . -
DY 7 TOR .
Vi -

prof. dr hab. Norifért Kasparek

Zatgcznik: »
Wystgpienie pokontrolne.

‘Osoba prowadzaca sprawe: ‘
Agata Janicka, email: nadzor@olsztyn.ap.gov.pl, telefon: 89 527 60 96

g . Archiwum. ‘ . . . i
m Dokumentéw @ Szukaj w Archiwach
. . Elektronicznych : .
Archiwum Paristwowe w Olsztynie, ul. Partyzantéw 18, 10-521 Olsztyn,
telefon 89 527 60 96, email: sekretariat@olgztyn;ap.gov.pl, www.olsztyn.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w - ul. Partyzantéw 18

Olsztynie . 10-521 Olsztyn

Nazwa archiwum paniistwowego Oddziat Adres

21462 2025-07-15 OI1-SNZA.421.24.2025
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Mragowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

Krélewiecka 60A, 11-700 MragoWo 0005256710 —
Adres jednostki kontrolowanej 0000
REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Agata Janicka starszy archiwista Ql- 2025-05-27
SNZA.421.24.
2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2025-06-27 2025-06-27

Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Archiwum zaktadowe: zasdb, warunki przechowywania dokumentacji, ewidencja archiwalna, osoby
odpowiedzialne

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W Urzedzie Miejskim w Mragowie funkcjonuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Kontrolowana jedndstka
dziata w oparciu o przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone Rozporzadzeniem Prezesa Rady Mini§tr6w z
dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw oraz instrukcji ws.
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 141, poz. 67). i

W jednostce wprowadzono papierowy system zarzadzania dokumentacja ze wspomaganiem EZD. Sktad
chronologiczny nie jest prowadzony.

Przekazywanie akt z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego odbywa sie regularnie, na podstawie

spiséw zdawczo-odbiorczych.

Ewidencja archiwalna obejmuje wszystkie wymagane $rodki ewidencyjne. Jest prowadzona rzetelnie i
skrupulatnie.

W archiwum wystepuje dokumentacja wlasne, odziedziczona i zdeponowana. Materiaty archiwalne zostaty
wydzielone. Wystepuja w postaci poszytéw z grzbietem lub bez, z prawidtowym opisem. Akta sg
uporzadkowane wewnetrznie.

Stan fizyczny zasobu jest dobry, nie stwierdzono zagrzybienia dokumentacji ani wigkszych uszkodze#h
mechanicznych.

Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z trzech pomieszczen na poziomie parteru budynku. Lokale posiadajg
duza rezerwe magazynowa, zorganizowano w nich miejsce do pracy. Dostep do archiwum jest wtasciwie

zabezpieczony przed dostepem oséb nieupowaznionych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

o Przekaza¢ do zasobu AP Olsztyn akta dowodéw osobistych wydanych do 1979 r. 2027-03-31
wtagcznie (podstawa prawna: art. 5.1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach Dz.U.2020 poz. 164) .
Opis Termin
realizacji
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0
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Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Olsztynie

DYREKTOR

A

prof. dr hab. Nérbert Kasparek
i .




