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258

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Miejski w Mragowie

Nazwa jednastki kontrolowanej

Krélewiecka 60A, 11-700 Mragowo

Adres jednostki kontrolowanej

Kontrole przeprowadzit

Dominika Rucinska kustosz

Imie i nazwisko kontrolera StanoWisko stdi.l;c.nw.e.kontrolera
Data kontroli
2021-09-29 2021-09-29

Data rozpoczecia kantroli Data zakoriczenia kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W Urzedzie Miejskim w Mragowie funkcjonuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Kontrolowana jednostka dziata w
oparciu o przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw oraz instrukcji ws. organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 141, poz. 67).

W jednostce wprowadzono papierowy system zarzadzania dokumentacja ze wspomaganiem EZD. Sktad chronologiczny
nie jest prowadzony.

Przekazywanie akt z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego odbywa sie na ogdt regularnie, na podstawie
spis6w zdawczo-odbiorczych.

Ewidencja archiwalna obejmuje wszystkie wymagane srodki ewidencyjne. Jest prowadzona rzetelnie i skrupulatnie.

W archiwum wystepuje dokumentacja wtasne, odziedziczona i zdeponowana. Materiaty archiwalne zostaty wydzielone.
Wystepujg w postaci poszytéw z grzbietem lub bez, z prawidtowym opisem. Akta sg uporzadkowane wewnetrznie.

Stan fizyczny zasobu jest dobry, nie stwierdzono zagrzybienia dokumentacji ani wiekszych uszkodzer mechanicznych.

Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z trzech pomieszczen na poziomie parteru budynku. Lokale posiadajg duza
rezerwe magazynowa, zorganizowano w nich miesce do pracy. Dostep do archiwum jest wtasciwie zabezpieczony przed
dostepem o0sdb nieupowaznionych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W Urzedzie Miejskim w Mragowie wystepujg akta kwalifikujace sie do przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w
Olsztynie. Wsrdd nich znajduja sie:

- sprawozdania roczne GUS - 2 j.a. z lat 1973-1974;
- ksiegi pamigtkowe i kroniki zlikwidowanych przedszkoli z lat 1960-1995 w ilosci 0,70 mb.;

- akta dowoddw osobistych wydanych do 1979 r. wiacznie - akta w trakcie porzgdkowania wewnetrznego i
ewidencjonowania, obmiar szacunkowy zbioru wynosi 20 mb.

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do zasobu AP Olsztyn sprawozdania roczne GUS (podstawa prawna: art. 5.1 ustawy o 2022-11-30
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dz.U.2020 poz. 164)

2. Przekaza¢ do zasobu AP Olsztyn kroniki i ksiegi pamiatkowe zlikwidowanych przedszkoli 2022-11-30
(podstawa prawna: art. 5.1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dz.U.2020 poz. = e
164)

3. Przekazac do zasobu AP Olsztyn akta dowoddw osobistych wydanych do 1979 r. wiacznie 2023-06-30
(podstawa prawna: art. 5.1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Dz.U.2020 poz.
164)

Opis Termin realizacji
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Kierowhik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zatgczniki
€ Brak

vilystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Olsztynie
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