ZARZADZENIE NR 60/2026
Burmistrza Miasta Mragowo
z dnia 24 wrze$nia 2026 .

w sprawie: wprowadzenia ,,Systemu zarzadzania i kontroli wewnetrznej projektu”
w zakresie zadania inwestycyjnego pn. ,,Zakup autobusow o napedzie elektrycznym wraz
z budowg stacji ladowania i magazynem energii oraz elektrownia fotowoltaiczna —
Energia z Natury”

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31, art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.) oraz zapisoOw § 3 ust. 4
Zarzadzenia Nr 57/2026 Burmistrza Miasta Mragowo z dnia 7 wrze$nia 2026 r. w sprawie
powotania Zespolu Projektowego do realizacji projektu, a takze w zwigzku z realizacja
projektu dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027,
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Cel i zakres zarzadzenia

1. W celu zapewnienia sprawnego, przejrzystego i prawidlowego zarzadzania projektem
pn. ,,Zakup autobuséw o napedzie elektrycznym wraz z budowsg stacji tadowania
i magazynem energii oraz elektrownig fotowoltaiczng — Energia z Natury”, a takze
zabezpieczenia prawidtowosci wydatkowania Srodkéw publicznych 1 spelnienia
wymogow Instytucji Zarzadzajacej (Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego)
na etapie przygotowania, realizacji oraz 5-letniego okresu trwatosci, wprowadza si¢
do stosowania ,,System zarzadzania i kontroli wewnetrznej projektu”.

2. Niniejszy System stanowi uszczego6lowienie oraz wykonanie zadan natozonych
na Zespot Projektowy powotany Zarzadzeniem Nr 57/2026 Burmistrza Miasta
Mragowo z dnia 7 wrze$nia 2026 r.

3. Wszelkie procedury 1 dziatania podejmowane w ramach niniejszego Systemu musza
by¢ prowadzone w $cistej zgodnosci z celami, wskaznikami oraz limitami okreslonymi
w aktualnym (zatwierdzonym) wniosku o dofinansowanie projektu wraz z
Biznesplanem oraz umowg o dofinansowanie. Wszelkie odstepstwa 1 zmiany w
realizacji projektu wymagaja zachowania formalnej procedury zarzadzania zmiang oraz
ujecia w Rejestrze Aktualnych Wersji Dokumentacji Aplikacyjne;.

§ 2. Komponenty i dokumenty Systemu
1. W ramach wprowadzonego ,,Systemu zarzadzania i kontroli wewngtrznej projektu”
zatwierdza si¢ do bezwzglednego stosowania nastepujace dokumenty 1 procedury
wewnetrzne:

1) Procedura zarzadzania projektem — okreslajaca strukture organizacyjng, podziat
zadan 1 odpowiedzialno$¢ 11 cztonkéw Zespotu Projektowego, obieg
podstawowych dokumentow w Urzedzie Miejskim w Mragowie, zasady
horyzontalne oraz dwuetapowy system archiwizacji dokumentacji projektowej
(Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia);



2.

2) Procedura weryfikacji zakresu rzeczowego projektu — okre$lajagca zasady
nadzoru nad wykonawcami, kryteria i tryb odbioréw technicznych taboru
autobusowego, infrastruktury zaplecza, urzadzen OZE oraz dziatan
promocyjnych, stanowigca obligatoryjng podstawe do dokonywania ptatnosci
(Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia);

3) Procedura rozliczania projektu i weryfikacji kwalifikowalnoéci wydatkow —
okreslajaca zasady weryfikacji faktur, prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej, wzajemnie skoordynowanej pomig¢dzy cztonkami Zespotu obstugi
systemu teleinformatycznego (SL) oraz zasady oceny kwalifikowalnos$ci
wydatkéw w oparciu o aktualny wniosek o dofinansowanie (Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia).

Integralnym elementem operacyjnym Systemu w obszarze zarzadzania finansowego
jest uaktualniany na biezaco Harmonogram wydatkow, stuzacy do monitorowania
1 zapewnienia plynnos$ci finansowej inwestycji.

§ 3. Podzial odpowiedzialnosci i nadzor

1.

Pracami nad wdrozeniem 1 biezaca realizacja ,,Systemu zarzadzania i kontroli
wewnetrznej projektu” kieruje Zastepca Burmistrza — Koordynator Projektu (Kamil
Turowski), sprawujacy ogélny nadzér nad terminowoscia, spojnoscia i kompletnos$cia
procesoOw zarzadczych 1 rozliczeniowych, bez przejmowania bezposredniej
odpowiedzialnos$ci za merytoryczno-techniczng weryfikacj¢ robot, dostaw 1 ustug.
Kluczowe decyzje zarzadcze, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 Zarzadzenia Nr 57/2026
oraz ostateczne zatwierdzanie dokumentow platniczych i1 wnioskéw o ptatnosé
podejmowane sg przy bezposrednim udziale Burmistrza Miasta Mragowo.

Skarbnik Miasta (Aneta Romanowska) sprawuje bezposredni nadzor i kontrole nad
gospodarka finansowa projektu, dokonuje wstepnej kontroli zgodno$ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnos$ci i rzetelno$ci
dokumentow dotyczacych tych operacji, a takze udziela kontrasygnaty czynno$ciom
prawnym mogacym spowodowac powstanie zobowigzah pieni¢znych - na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach.

Cztonkowie Zespolu Projektowego powolani Zarzadzeniem Nr 57/2026
sg zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania 1 stosowania procedur
wymienionych w § 2 w zakresie przypisanych im kompetencji merytorycznych
1 stanowiskowych.

Cztonkowie Zespotu Projektowego oraz pracownicy komoérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Mragowie uczestniczacy w realizacji zadania sa bezwzglednie
zobowigzani do przestrzegania zapisOw 1 ustalen zawartych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie oraz Biznesplanie. Niedopuszczalne jest podejmowanie dziatan lub
zobowigzan niezgodnych z dokumentacjg aplikacyjng projektu.

Czlonkowie Zespotu Projektowego oraz pracownicy Urzedu Miejskiego w Mragowie
uczestniczacy w realizacji zadania sa bezwzglednie zobowigzani do stosowania zasad
informacji i promocji Funduszy Europejskich na swoich stanowiskach pracy, w tym do
prawidlowego oznaczania wytwarzanej i procesowanej dokumentacji projektowej
(m.in. dokumentacji przetargowej SWZ, umoéw z wykonawcami, protokoldw odbioru,



korespondencji oficjalnej w systemie EZD oraz unijnych klauzul opisowych
na fakturach) zunifikowanym zestawem logotypow unijnych 1 informacji
o dofinansowaniu.

Kierownicy referatéw Urzedu Miejskiego w Mragowie oraz kierownicy jednostek
podlegtych ktérych zakres dziatania zwigzany jest z realizowanym projektem, a ktorzy
nie wchodza w sklad Zespotu, sa zobowigzani do udzielania pelnego wsparcia oraz
realizacji zadan wynikajacych z funkcjonowania Systemu.

Czlonkowie Zespotu Projektowego oraz osoby uczestniczace w weryfikacji i odbiorach
robot, dostaw oraz ushug sg zobowigzani do zachowania petnej bezstronnosci oraz do
niezwtocznego zglaszania przypadkow zaistnienia konfliktu interesow lub
nieprawidlowosci.

§ 4. Zasady horyzontalne i ryzyko projektowe

Wprowadzony System ma na celu skuteczne przeciwdzialanie zidentyfikowanemu ryzyku

projektowemu (w tym ryzyku kadrowemu i organizacyjnemu), zabezpieczenie cigglosci

dzialania w oparciu o zasad¢ podwdjnego nadzoru oraz zapewnienie petnej zgodnosci realizacji
inwestycji z unijnymi zasadami horyzontalnymi: rownos$cia szans i1 niedyskryminacji,
réwnoscig kobiet 1 mezczyzn, uniwersalnym projektowaniem oraz zasadg zrownowazonego
rozwoju (DNSH).

§ 5. Postanowienia koncowe i wejscie w Zycie

1.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu, Skarbnikowi Miasta
oraz wszystkim cztlonkom Zespotu Projektowego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Czynno$ci zwigzane z zarzadzaniem, weryfikacja rzeczowg i rozliczaniem projektu
podjete od dnia 24 lutego 2025 r. (tj. od daty rozpoczecia prac przygotowawczych
w projekcie) uznaje si¢ za zgodne z zasadami niniejszego Systemu, o ile odpowiadaty
one procedurom faktycznie woéwczas stosowanym przez Zespot Projektowy.

Burmistrz Miasta Mragowo
(-) Jakub Michat Doraczynski



