Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 60 / 2026
Burmistrza Miasta Mragowo
z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

Procedura weryfikacji zakresu rzeczowego projektu

w ramach projektu pn. ,,Zakup autobusoéw o napedzie elektrycznym wraz z budowa stacji
tadowania i magazynem energii oraz elektrownig fotowoltaiczng — Energia z Natury”

Rozdzial I: Postanowienia ogolne i cel procedury

1. Niniejsza procedura okre§la szczegotowe zasady, etapy oraz odpowiedzialnosé
cztonkow Zespotu Projektowego w procesie weryfikacji, odbioru i kontroli jako$ci
zakresu rzeczowego realizowanego w ramach projektu pn. ,.Zakup autobusow
o napedzie elektrycznym wraz z budowa stacji tadowania i magazynem energii oraz
elektrownia fotowoltaiczng — Energia z Natury”.

2. Glownym celem procedury jest zapewnienie, ze wszelkie dostawy, roboty budowlane
oraz ustugi zakupione w ramach projektu sg wykonywane w sposéb rzetelny,
terminowy, w petni zgodny z zatwierdzong dokumentacja techniczng, specyfikacja
warunkow zamoéwienia (SWZ), umowami z wykonawcami oraz unijnymi zasadami
kwalifikowalnos$ci wydatkow.

3. Procedura stanowi integralng cz¢s¢ wdrazanego w Urzedzie Miejskim w Mragowie
Systemu Zarzadzania i Kontroli Wewng¢trznej Projektu.

4. TIlekro¢ w procedurze jest mowa o:

o Wnioskodawcy/Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Miasto
Mragowo.

o Zespole Projektowym — nalezy przez to rozumie¢ zespot powolany
Zarzadzeniem Nr 57/2026 Burmistrza Miasta Mragowo.

o Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmioty wylonione w procedurach
zamowien publicznych realizujace dostawy, roboty lub ustugi w projekcie.

o Nadzorze Inwestorskim (Inzynierze Inwestorskim) — nalezy przez to rozumiec
zewngtrzny podmiot pelnigcy nadzor techniczny nad realizacja robot
budowlano-montazowych.

Rozdzial I1: Struktura odpowiedzialnosci za weryfikacje rzeczowg
Weryfikacja postepow rzeczowych oraz odbior poszczegdlnych elementow projektu odbywa
si¢ z podzialem na kompetencje merytoryczne czionkdéw Zespotu Projektowego oraz
zewngtrznego wsparcia technicznego:
1. Koordynator Projektu (Zast¢pca Burmistrza Kamil Turowski):
o Sprawuje og6lny nadzér nad terminowos$cia i spojnoscia realizowanych
odbiorow rzeczowych, bez przejmowania bezposredniej odpowiedzialnosci
za techniczng weryfikacje i odbidr robot, dostaw oraz urzadzen, ktéra pozostaje



w wylacznej kompetencji Kierownika BIM, merytorycznych pracownikow

referatu oraz zewnetrznego Nadzoru Inwestorskiego.

o Zatwierdza kluczowe dokumenty odbiorowe przedktadane Burmistrzowi

Miasta.

o Monitoruje wspotprace miedzy wydziatami w toku odbioréw.
. Kierownik Referatu Budownictwa i Inwestycji Miejskich (BIM) — Grzegorz
Wozniak:

o Odpowiada za bezposredni nadzér techniczny, budowlany oraz merytoryczny
nad procesem robdt budowlanych oraz dostaw taboru.

o Uczestniczy w pracach komisji odbiorowych taboru oraz infrastruktury
zaplecza.

o Scisle wspolpracuje z zewnetrznym Nadzorem Inwestorskim, weryfikujac
prawidlowo$¢ postepdw wpisywanych do Dziennika Budowy.

. Pracownik Referatu Budownictwa i Inwestycji Miejskich (BIM) — Ewelina
Gawronska:

o Dokonuje bezposredniej weryfikacji parametrow technicznych zakupionego
taboru autobusowego oraz weryfikacji stacji tadowania i magazynu energii.

o Kontroluje zgodno$¢ wykonania infrastruktury zaplecza (dyspozytornia, wiata
nad ‘tadowarkami, ogrodzenie, drogi utwardzone) =z decyzjami
administracyjnymi i projektami budowlanymi.

o Bierze bezposredni udzial w weryfikacji postepow rzeczowych bezposrednio
na placu budowy.

o Przygotowuje i weryfikuje pod katem technicznym projekty protokotow odbioru
(czesciowych 1 koncowych).

o Nadzoruje integracje elektrowni fotowoltaicznej z siecia wewngtrzng zaplecza.

. Referat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Energetyki (GKM) — Daniel
Olszewski / Ewa Sadowska:
Daniel Olszewski (Kierownik):

o Koordynuje aspekty eksploatacyjne wdrozenia taboru oraz nadzoruje

przygotowanie zaplecza od strony operacyjnej miejskiego operatora.
Ewa Sadowska:

o Przygotowuje oraz aktualizuje rozktady jazdy dla linii komunikacji miejskiej we
wspotpracy z operatorem.

o Nadzoruje techniczne wdrozenie na przystankach oraz w taborze informacji
pasazerskiej 1 rozkladow jazdy.

o Nadzoruje trwale oznakowanie taboru 1 infrastruktury (tablica informacyjna
240x120 cm, naklejki na tadowarki, PV 1 autobusy).

o Odpowiada za weryfikacj¢ taboru 1 infrastruktury w zakresie ich
funkcjonalno$ci operacyjnej, oznakowania oraz technicznej gotowosci
przystankow.

. Referat Wspolpracy i Rozwoju (WIR) — Ewelina Krzywosz:
o Odpowiada za weryfikacj¢ merytoryczng 1 odbiér ustug zwigzanych

z organizacja konferencji eksperckiej (Zadanie nr 5).



Weryfikuje  poprawno$¢  przygotowania  materialdw  informacyjnych
1 promocyjnych pod katem celow strategicznych miasta.
Dokonuje  odbioru  merytorycznego  przetltumaczonych  materiatéw
informacyjnych i rozktadow jazdy w jezyku angielskim.

6. Glowny Specjalista ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych — Karol Syta:

o

Sprawuje nadzor nad unijng zgodno$cia materiatdbw promocyjnych
1 oznakowania taboru z Podrgcznikiem informacyjno-promocyjnym FEWM
2021-2027.

Weryfikuje poziom osiggania wskaznikow produktu i rezultatu na podstawie
dokumentow odbiorowych.

Wprowadza dane do systemu teleinformatycznego (SL) we wspoOtpracy
z Eweling Gawronska.

7. Zewne¢trzny Nadzor Inwestorski (Inzynier Inwestorski):

@)

Prowadzi bezposredni nadzér technologiczny nad robotami budowlanymi
zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego, projektami oraz pozwoleniem na
budowe.

Potwierdza wpisami w Dzienniku Budowy poprawno$¢ wykonania
poszczegbdlnych etapéw robot, co stanowi podstawe do zgloszenia ich do
odbioru przez Zespot Projektowy.

Zada od kierownika budowy dokonania poprawek w przypadku stwierdzenia
wad lub niezgodnosci technicznych. Wydaje kierownikowi budowy polecenia i
zadania w granicach uprawnien inspektora nadzoru inwestorskiego,
dokumentujac je w sposdb wymagany przepisami Prawa budowlanego oraz
umowsa.

Rozdzial I11: Procedura weryfikacji i odbioru taboru (autobusow zeroemisyjnych)
Odbior taboru (autobusow elektrycznych) realizowany jest w formule komisyjnej,
ktorej przewodniczy przedstawiciel Referatu BIM. W sklad komisji wchodzg
merytoryczni pracownicy referatow BIM oraz GKM.

Kryteria weryfikacji technicznej taboru obejmuja:

1.

@)

Zgodno$¢ gabarytowa 1 napedowa: Weryfikacja wymiard6w zewngtrznych
(dtugos$ci, szeroko$ci, wysokosci z klimatyzacja) oraz zastosowanego
zeroemisyjnego systemu napedowego opartego na silnikach elektrycznych
zgodnie ze specyfikacja SWZ i zawartag umowa.
Zgodno$¢ z koncepcja uniwersalnego projektowania (Dostgpnos¢ OzN
1 seniorow):
= Obecnos$¢ niskiej podtogi w strefie wejSciowej oraz minimalnej
wymaganej liczby miejsc dostgpnych bezposrednio z niskiej podtogi bez
podestow.
= Sprawdzenie obecnosci, nosnosci (min. 300 kg) oraz prawidlowego,
kontrastowego oznakowania (zotto-czarne trojkaty lub zotta listwa)
recznej rampy uchylnej w drugich drzwiach pojazdu.
= Weryfikacja blokady bezpieczenstwa — otwarcie rampy musi
uniemozliwi¢ ruszenie pojazdu i zamknigcie drzwi.



Obecnos¢ wydzielonej strefy dla woézka inwalidzkiego/dzieciecego
0 wymaganych wymiarach wraz z systemami mocowania.

Weryfikacja obecnosci przyciskow sygnalizacyjnych (wewnatrz i na
zewnatrz pojazdu przy drugich drzwiach) z oznaczeniem w alfabecie
Braille'a oraz ich poprawnej komunikacji z deskg rozdzielcza kierowcy
(podswietlenia zielone/czerwone, piktogramy).

Sprawdzenie = rozmieszczenia  porgczy  ulatwiajacych — wejscie
1 manewrowanie wozkiem.

o Systemy informacji pasazerskiej:

Weryfikacja dziatania wizualnych ekranow LED/LCD oraz glosowego
zapowiadania przystankow dostosowanego do o0sob z dysfunkcja
wzroku i stuchu.

Weryfikacja technicznej dostgpnosci komunikatéw informacyjnych oraz
rozktadow jazdy w jezykach obcych (w tym angielskim) wewnatrz
pojazdu.

o Zabezpieczenia i systemy pomocnicze: Kontrola instalacji elektrycznej opartej

na systemie transmisji danych CAN, systemdw poprawiajacych bezpieczenstwo
oraz ochrony przeciwpozarowej.

3. Odbiér taboru konczy si¢ podpisaniem Protokolu Odbioru Koncowego taboru,
sporzadzonego i zweryfikowanego przez Eweling Gawronska, a podpisanego przez
komisje odbiorowa oraz przedstawiciela dostawcy. Protokdt stanowi wylaczng
podstawe do wystawienia faktury przez Wykonawce. Protokot stanowi podstawe do

dokonania rozliczenia finansowego 1 wystawienia faktury zgodnie z postanowieniami
umowy zawartej z wykonawca.

Rozdzial IV: Procedura weryfikacji robot budowlanych i infrastruktury zaplecza

1. Odbiér robot budowlano-montazowych (budowa zaplecza, stacji tadowania,
fotowoltaiki, magazynu energii, drog i ogrodzenia) odbywa si¢ etapowo (odbiorami
czesciowymi) oraz koncowo.

2. Kazde zgloszenie gotowosci do odbioru przez Wykonawce musi by¢ uprzednio

zweryfikowane 1 potwierdzone pisemnym wpisem w Dzienniku Budowy przez
zewngtrznego Inzyniera Inwestorskiego.
3. Kiryteria weryfikacji 1 odbioru technicznego infrastruktury obejmuja:
o Budynek zaplecza (dyspozytornia):

Werytikacja zgodnos$ci z decyzjami administracyjnymi (pozwolenia na
budowe, decyzja celu publicznym) oraz projektami budowlanymi.
Kontrola parametrow geometrycznych (szeroko$¢ elewacji frontowe;,
wysokos$¢ zabudowy, kat nachylenia dachu, uktad potaci).

Weryfikacja rozwigzan energooszczednych: montaz nowoczesnego
o$wietlenia LED wraz z czujnikami ruchu i obecnosci, rekuperacji oraz
wlasciwej izolacji termicznej zgodnej z normami efektywnosci
energetycznej (WT 2021).

o Stacje fadowania autobusow (3 sztuki zasilane OZE):



=  Weryfikacja parametrow technicznych stacji (moc pojedynczej stacji,
techniczna mozliwo$¢ fadowania dwoch autobuséw jednoczesnie).
= Sprawdzenie odpornosci obudoéw i konstrukeji wsporczych na warunki
atmosferyczne 1 korozje (np. certyfikaty lakierowania, stopy
nierdzewne).
= Kontrola wykonania zadaszenia (wiaty) nad stacjami pod katem
wymiaréw, kata nachylenia dachu oraz odpornosci na obcigzenie
wiatrem 1 $niegiem.
o Elektrownia fotowoltaiczna (instalacja off-grid na gruncie):
=  Weryfikacja mocy instalacji oraz montazu paneli (moduldéw)
fotowoltaicznych ~ posiadajagcych ~ wymagane  migdzynarodowe
certyfikaty odpornos$ci na ekstremalne zjawiska pogodowe, w tym grad
(certyfikat [EC 61215).
= Sprawdzenie integracji instalacji fotowoltaicznej z siecia wewngtrzng
zaplecza oraz magazynem energii.
o Magazyn energii:
=  Weryfikacja pojemno$ci magazynu energii, prawidtowos$ci montazu
instalacji elektrycznych 1 urzadzen kontenerowych.
= Sprawdzenie obecnosci certyfikatow bezpieczenstwa komponentow
potwierdzajacych ich odporno$¢ na przegrzewanie 1 czynniki
zewnetrzne.
= Kontrola parametréw geometrycznych kontenera (szeroko$¢ frontu,
wysokos¢, kat dachu).
o Powierzchnie utwardzone drog, placow i parkingu:
=  Weryfikacja zgodnosci wykonania nawierzchni (z ptyt typu JOMB oraz
kostki betonowej) z Planem Zagospodarowania Terenu (PZT).
= Kontrola prawidlowosci wykonania drenazu, odwodnienia placow oraz
odprowadzania wod opadowych.
= Sprawdzenie wyznaczenia 1 prawidlowego oznakowania stanowisk
postojowych dla samochodow, z ktorych korzystaja osoby
niepetnosprawne.
o Ogrodzenie i stacja transformatorowa:
= Weryfikacja zgodnosci wykonania ogrodzenia z brama wjazdowa.
= Odbidr przebudowanej abonenckiej stupowej stacji transformatorowe;.
4. Kazdy odbiorowy etap techniczny konczy si¢ sporzadzeniem przez Eweling Gawronska
Protokotu odbioru robdt (czesciowego/koncowego), podpisanego przez Kierownika
merytorycznego (Grzegorza Wozniaka), Inzyniera Inwestorskiego oraz Wykonawcg.

Rozdzial V: Procedura odbioru dzialan promocyjnych i oznakowania
1. Odbidr postgpow rzeczowych w zakresie promocji projektu koordynowany jest przez
Referat Sportu, Promocji i Turystyki (SIP) oraz Referat Wspotpracy i Rozwoju (WIR).
2. Nadzor nad zgodnosciag promocyjng z wytycznymi UE oraz Podrecznikiem
informacyjno-promocyjnym FEWM 2021-2027 sprawuje Karol Syta.
3. Weryfikacja rzeczowa elementow promocyjnych obejmuje:



Tablica informacyjna: Weryfikacja montazu 1 szt. tablicy informacyjnej
w rejonie zajezdni, o wymaganych wymiarach (240x120 cm), pod katem
poprawnosci logotypéw, informacji o dofinansowaniu i estetyki wykonania.
Naklejki unijne: Kontrola trwatego oznakowania stacji tadowania (3 szt.
naklejek) oraz fotowoltaiki (2 szt. naklejek).
Oznakowanie taboru: Sprawdzenie, czy =zakupione autobusy zostaty
prawidtowo oznakowane przez dostawce w formie trwatych naklejek unijnych.
Serwis internetowy 1 media spotecznos$ciowe: Weryfikacja merytoryczna
obecnosci obowigzkowych informacji o projekcie na oficjalnej stronie
www.mragowo.pl (w tym wersji obcojezycznych) oraz w mediach
spotecznosciowych urzedu.
Konferencja ekspercka (Zadanie nr 5):
= Odbidér merytoryczny i iloSciowy ushugi organizacji konferencji
eksperckiej.
= Weryfikacja realizacji dziatan towarzyszacych (promocja konferencji
w mediach, wspotpraca z redakcjami, rozestanie materialow
prasowych).
= Udokumentowanie obecno$ci  zaproszonych gosci (w tym
przedstawicieli Komisji Europejskiej) listami obecno$ci oraz relacja
fotograficzna.

Rozdzial VI: Powiazanie weryfikacji rzeczowej z procesem finansowym

1.

Zgodnie z przyjetym w urzedzie schematem obiegu dokumentéw, zaden wydatek ujety

na fakturze Wykonawcy nie moze zosta¢ zatwierdzony do wyptaty bez wczesniejszego

formalnego potwierdzenia wykonania odpowiadajacego mu zakresu rzeczowego.
Przy dekretacji faktury w systemie EZD:

o

Referat BIM (Ewelina Gawronska / Grzegorz Wozniak): dokonuje
weryfikacji zgodnosci kwot 1 zakresu na fakturze za roboty budowlane, dostawy
taboru oraz infrastruktur¢ z podpisanym wczesniej 1 zatagczonym do systemu
protokotem odbioru rzeczowego (czgsciowego lub koncowego).

Referat GKM (Daniel Olszewski / Ewa Sadowska): weryfikuje operacyjna
poprawnos¢  dokumentdéw  rozliczeniowych  mediow  oraz  ushug
eksploatacyjnych.

Referat WIR / Referat SIP (Ewelina Krzywosz / Justyna Niedzielska):
weryfikuje merytoryczng 1 formalng poprawno$¢ faktur oraz dokumentow
rozliczeniowych za dzialania promocyjne, informacyjne oraz ustugi organizacji
konferencji eksperckiej (Zadanie nr 5), w oparciu o zatwierdzone protokoty
odbioru ustugi, listy obecno$ci oraz materialty dokumentujace realizacje.
Dopiero po uzyskaniu pozytywnej opinii merytorycznej (technicznej,
operacyjnej lub promocyjnej), faktura jest przekazywana do weryfikacji
rozliczeniowej w systemie SL (Ewelina Gawronska / Karol Syta), a nast¢pnie
do kontrasygnaty finansowej Skarbnika Miasta i ostatecznego zatwierdzenia
przez Burmistrza.



Rozdzial VII: Monitorowanie wskaznikow i trwalo$¢ projektu
1. Po zakonczeniu realizacji rzeczowej projektu, merytoryczni pracownicy Zespolu
Projektowego s3 zobowigzani do monitorowania i raportowania poziomu osiggania
wskaznikow rezultatu przez wymagany 5-letni okres trwatosci.
2. Metodologia weryfikacji i pomiaru wskaznikow obejmuje:
o Wskazniki produktu: Wykazanie zakupu taboru, liczby punktow tadowania oraz
mocy wspartej infrastruktury na podstawie zgromadzonych i scentralizowanych
w Referacie BIM protokotow odbioru koncowego.
o Wskaznik rezultatu (Roczna liczba uzytkownikow transportu):
= Pomiar warto$ci wskaznika dokonywany bedzie za pomoca cyfrowego
systemu zliczania potokow pasazerskich (czujnikow zamontowanych
w obrysie wszystkich drzwi pojazdow).
= Za biezacy odczyt danych z systemu, ich agregacje¢ oraz
przygotowywanie rocznych raportow sprawozdawczych do Instytucji
Zarzadzajacej odpowiada Ewelina Gawronska przy wspotpracy
z Karolem Sytg i operatorem transportu (ZWiK Sp. z 0.0.).
3. Wszystkie dokumenty zréodlowe potwierdzajace osiagniecie wskaznikow produktu
irezultatu musza by¢ trwale archiwizowane zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozdziale VI Procedury Zarzadzania Projektem.



